Guatemala, 31 de marzo de 2017

Licenciado

Edwing Antonio Pérez Corzo
Viceministerio del Deporte y Recreacion
Ministerio de Cultura y Deportes

Su Despacho

Estimado Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentar mi informe de
actividades correspondiente al mes de marzo del presente afio conforme a lo estipulado en
el Contrato Administrativo por Servicios Técnicos Numero 155-2017 aprobado mediante el
acuerdo Ministerial Numero 35-2017, y para el cobro de mis honorarios estoy presentando

factura serie B nimero 000003.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

Brindar apoyo en la elaboracion de informes relacionados a los procesos de
contrataciones de promotores deportivos de la Direccion General del Deporte y la
Recreacion en los diferentes departamentos y municipios de Guatemala;

a) Apoyaren el desarrollo de lineamientos para la actualizacién y depuracién de la base
de datos de los promotores deportivos de la Direccién General del Deporte vy la
Recreacidn;

b) Apoyar en el desarrollo de lineamientos para la planificacién de contrataciones de
la Direccion General del Deporte y la Recreacién;

c) Apoyar en la atencion y resolucién de dudas relacionadas a la conformacién de
expedientes para el personal de nuevo ingreso;

d) Apoyar en la correcta elaboracién y administracién de vacaciones de los diferentes
renglones presupuestarios.

e) Otras relacionadas a los servicios que presta



RESULTADOS:

e Se brindé apoyo en la correcta administracion de gafetes para personal de nuevo
ingreso v

e Se brindd apoyo en la elaboracion de reposicion de gafetes para personal

e Se brind6 apoyo en la elaboracién y programacion de la convocatoria de vigilantes
para los cuatro centros deportivos recreativos

e Se brindé apoyo en la elaboracién del informe del control, movimiento vy
actualizacion de vacaciones de los diferentes renglones del mes de febrero de 2017

e Seapoyd con la elaboracion y control de boletas de vacaciones de los renglones 021,
022 y 031 de la Direccidn General del Deporte y la Recreacién

e Se brindd apoyo en el correcto control, actualizacion y revisién del banco de datos

e Se apoyé en la correcta elaboracion y actualizacién de organigramas del
Viceministerio del Deporte y la Recreacion

e Se apoy6 en el correcto proceso de contratacion de vigilantes para Centros
Deportivos, atendiendo a los candidatos via telefdnica y personal para completar

papeleria bajo renglén 031
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Guatemala, 31 de marzo de 2017

Licenciado

Edwing Antonio Pérez Corzo
Viceministerio del Deporte y Recreacion
Ministerio de Cultura y Deportes

Su Despacho

Estimado Viceministro:

De la manera més atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentar mi Informe de
Resultados conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por servicios técnicos
NUmero 155-2017 aprobado mediante el Acuerdo Ministerial Numero 35-2017,
correspondientes al periodo del 02 de enero al 31 de marzo del presente afio.

RESULTADOS OBTENIDOS

ENERO

e Seapoyd con la elaboracidny control de boletas de vacaciones de los renglones 021,
022 y 031 de la Direccion General del Deporte y la Recreacién

e Se apoyd en la correcta elaboracion y actualizacion de organigramas del
Viceministerio del Deporte y la Recreacion

e Se apoyd en el correcto control y registro del personal de coordinadores regionales,
departamentales y municipales

o Se apoyo en la revision de la actualizacion de datos y verificacion de antecedentes
penales, antecedentes policiacos, titulos y omisos del personal recontratado del
presente afio

e Se dio atencion al personal via telefonica y revoluciond dudas para completar
papeleria correctamente

e Se apoyd con la contrataciones bajo renglén 031 de los promotores municipales del
Deporte y la Recreacidn

e Se brindd apoyo en el correcto control, actualizacion y revision de la base de datos

de solicitantes de empleo



FEBRERO

e Se brindé apoyo en la elaboracién del informe del control, movimiento y
actualizacion de vacaciones de los diferentes renglones del mes de febrero de 2017

e Seapoyd con la elaboracidn y control de boletas de vacaciones de los renglones 021,
022 y 031 de la Direccion General del Deporte y la Recreacién

e Se brindd apoyo en el correcto control, actualizacion y revisidon del banco de datos

e Se apoyé en la correcta elaboracion y actualizacion de organigramas del
Viceministerio del Deporte y la Recreacion

e Seapoyod en el correcto control y registro geogréfico del personal de coordinadores
regionales, departamentales y municipales

e Se dio atencion al personal via telefénica y revolucioné dudas para completar
papeleria correctamente

e Se apoyo con la contrataciones bajo renglén 031 de los promotores municipales del

Deporte y la Recreacion

MARZO

e Se brindd apoyo en la correcta administracion de gafetes para personal de nuevo
ingreso

e Se brindd apoyo en la elaboracién de reposicion de gafetes para personal

o Se brindé apoyo en la elaboracién y programacién de la convocatoria de vigilantes
para los cuatro centros deportivos recreativos

e Se brindé apoyo en la elaboracion del informe del control, movimiento vy
actualizacion de vacaciones de los diferentes renglones del mes de febrero de 2017

e Seapoyd con la elaboracion y control de boletas de vacaciones de los renglones 021,
022 y 031 de la Direccidn General del Deporte y la Recreacion

e Se brindd apoyo en el correcto control, actualizacidn y revisién del banco de datos

e Se apoyo en la correcta elaboracién y actualizacién de organigramas del
Viceministerio del Deporte y la Recreacion

e Se apoyd en el correcto proceso de contratacion de vigilantes para Centros
Deportivos, atendiendo a los candidatos via telefénica y personal para completar

papeleria bajo rengléon 031
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Guatemala, 31 de marzo de 2017

Licenciado

Edwing Antonio Pérez Corzo
Viceministerio del Deporte y Recreacion
Ministerio de Cultura y Deportes

Su Despacho

Estimado Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentar mi Informe de
Actividades conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por servicios técnicos
Ndmero 155-2017 aprobado mediante el Acuerdo Ministerial Numero 35-2017,
correspondientes al periodo del 02 de enero al 31 de marzo del presente afio.

ACTIVIDADES

ENERO

a) Apoyar en el desarrollo de lineamientos para la actualizacién y depuracién de la base
de datos de los promotores deportivos de la Direccién General del Deporte v Ia

Recreacion;

b) Apoyar en el desarrollo de lineamientos para la planificacion de contrataciones de
la Direccién General del Deporte y la Recreacion;

c) Apoyar en la atencidn y resolucién de dudas relacionadas a la conformacién de
expedientes para el personal de nuevo ingreso;

d) Apoyar en la correcta elaboracién y administracion de vacaciones de los diferentes
renglones presupuestarios.

e) Otras relacionadas a los servicios que presta



FEBRERO

a) Apoyar en el desarrollo de lineamientos para la actualizacion y depuracién de la base
de datos de los promotores deportivos de la Direccién General del Deporte vy la
Recreacion;

b) Apoyar en el desarrollo de lineamientos para la planificacion de contrataciones de
la Direccién General del Deporte y la Recreacidn;

c) Apoyar en la atencién y resolucién de dudas relacionadas a la conformacién de
expedientes para el personal de nuevo ingreso;

d) Apoyar en la correcta elaboracién y administracién de vacaciones de los diferentes
renglones presupuestarios.

e) Otras relacionadas a los servicios que presta

MARZO

a) Apoyar en el desarrollo de lineamientos para la actualizacién y depuracién de la base
de datos de los promotores deportivos de la Direccién General del Deporte y la
Recreacion;

b) Apoyar en el desarrollo de lineamientos para la planificacién de contrataciones de
la Direccién General del Deporte y la Recreacion;

c) Apoyar en la atencién y resolucién de dudas relacionadas a la conformacién de
expedientes para el personal de nuevo ingreso;

d) Apoyar en la correcta elaboracién y administracién de vacaciones de los diferentes
renglones presupuestarios.

e) Otras relacionadas a los servicios que presta
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